GUATEMALA |[MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA

GOBIERNO /- |FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
st | FONAGRO-

INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO No. 32-2020
MODIFICACION Y AMPLICACION M-1

Nombre: Blanca Aracely Paredes Fajardo
Puesto: Asistente de Auditoria Interna de FONAGRO
Reporta a: Coordinador de Auditoria Interna

Actividades a Realizar: Sede Central a Nivel Nacional

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2020,
SEGUN CONTRATO No. 32-2020, MODIFICACION Y AMPLIACION M-1 POR
SERVICIOS TECNICOS PRESTADOS A FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar y asistir al Coordinador de la UDAI en actividades propias de la
Unidad.

» Elaborar diariamente agenda de trabajo de conformidad a la prioridad de las
actividades.

» Coordinar reuniones informativas con personal de la Unidad de Auditoria
Interna.

» Coordinar reuniones de trabajo con los Coordinadores de las Unidades de
FONAGRO.

2. Elaborar matriz semanal de planes de viaje de auditores internos
» Se elabor6é nombramiento para realizar las auditorias siguientes:
e Asociacion Integral Productiva -ASIPRO-
e Cooperativa Integral Agricola “Chicalitos”, Responsabilidad

Limitada -COINACHICALITOS, R. L.-

3. Elaborar matriz de ingreso de proyectos nuevos para dictaminar la
viabilidad, factibilidad y el oportuno seguimiento:
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» Se elabor6 matriz de ingreso, analisis y elaboracion de Dictamenes
Financieros de las solicitudes de financiamiento para la ejecucion de
proyectos presentadas por las organizaciones siguientes:

Solicitudes _de Organizaciones interesadas en accesar a un

financiamiento, siendo éstas las siguientes:

Cooperativa Integral de Produccion "Recuerdo a Barrios",
Responsabilidad Limitada -CIPRAB R. L.-

Asociacion Integral de Desarrollo Social Chirijrraxén
-ASINDESO-

Asociacion de Desarrollo Integral de San Juan Olintepeque y
demas Pueblos de Guatemala -ADIPGUA-

Asociacion Comunitaria para el Desarrollo Integral de Purulha,
Baja Verapaz -JEDREPS-ACDIJ-

Asociacion de Productores Organicos para el Desarrollo Integral
del Polochic, Caserio Campur, Santa Catalina La Tinta Alta
Verapaz -APODIP-

Asociacion Selva del Norte -ASOSELNOR-

Cooperativa Integral Agricola Seritquiché, Responsabilidad
Limitada

Cooperativa Integral  Agricola Nacimiento  Yalchacti,
Responsabilidad Limitada

Cooperativa Integral Agricola Ruinas Mayas Chijolom,
Responsabilidad Limitada

Asociacion Verde de Azul

Dictamenes Financieros de Proyectos Nuevos, trasladados a Unidad de

Asesoria Juridica de FONAGRO.

Asociacion Red d Apicultores para el Desarrollo sostenible del
Suroccidente —~ARAPIS-

Cooperativa Integral Agricola Cocolense, Responsabilidad
Limitada.

Cooperativa Integral Agricola Flor del Café Nojoya,
Responsabilidad Limitada.

Asociacion de Desarrollo Integral EI Cajon El Palmar, San
Francisco El Retiro, Cuilco -ADICP-

Asociacion de Productores de leche, Agricultores y Ganaderos
de Quesada —APLAGQ-
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4. Recibir y clasificar correspondencia de FONAGRO y entregarla a donde
corresponda.

» Recibi correspondencia la cual fue entregada a donde corresponde.

5. Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacion de la UDAI y
responderla cuando le sea instruido (oficios, providencias, memorandas,
etc.)

» Ingresé correspondencia marginada por la Gerencia General y las Unidades
que conforman FONAGRO, mismas que fueron trasladadas al Coordinador de
la UDAI para su conocimiento, marginado y posterior traslado al personal
cuando corresponde.

» Ingresé a la matriz los Informes Mensuales de las organizaciones beneficiadas
con recursos del Fideicomiso FONAGRO, siendo las siguientes:

e Asociacion Comunitaria para el Desarrollo Integral de Taxisco
-ACODIT-

+ Cooperativa Integral Agricola Pesquera ECOMAR, Responsabilidad
Limitada

+ Asociacion Integral de Cafetaleros MOYUCAFE

¢ Asociacion Integral de Criadores de Pollo de Engorde de San Cristobal
Acasaguastlan -ASICRIPESCA-

e Cooperativa Integral de Consumo "Magquinense", Responsabilidad
Limitada -COINCOMAQ R. L.-

e Cooperativa Integral Agricola Pesquera ECOMAR R.L.

e Cooperativa Integral de Ahorro y Crédito "Emprendedores para el
Fomento de Desarrollo Econdmico de Guatemala, Responsabilidad
Limitada -CEFOGUA-

e Asociacion Comunitaria de Desarrollo Integral Caminos en Victoria
-ACODICAVI-

6. Asistir a reuniones a efecto de elaborar la ayuda de memoria y brindar el
seguimiento oportuno.

» Participé en reuniones convocadas por el Coordinador de la Unidad de
Auditoria Interna —UDAI-FONAGRO-, para coordinar con el personal las
auditorias y actividades inherentes de la Unidad.
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7. Revisar que la correspondencia requerida por las diversas Instituciones

10.

Gubernamentales esté completa y a tiempo, con las firmas
correspondientes.

» Se apoyo en preparar documentacion para dar respuesta a los requerimientos
del Despacho Ministerial relacionados con el seguimiento de las
recomendaciones emitidas en el Informe de la Auditoria realizada al
FONAGRO, por la Contraloria General de Cuentas correspondiente al periodo
evaluado del 01 de enero al 31 de diciembre 2019.

» Se apoyé con el requerimiento de la Unidad de Auditoria del MAGA, segun
recomendaciones emitidas en el Informe de Auditoria realizada a FONAGRO,
segun CUA No. 95430-1-2020, periodo evaluado del 2 de enero 2019 al 14
de enero 2020.

» Se apoyo con el requerimiento de la Auditoria Externa, periodo a evaluar del
1 de enero al 31 de diciembre 2019.

Encargada de realizar los requerimientos de utiles de oficina e insumos de
la Unidad de Auditoria.

» Solicité utiles de oficinas e insumos de acuerdo a las necesidades de la
Unidad.

Ser responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacion de la Unidad de Auditoria.

» Se realiza el control y resguardo de la documentacion de la UDAL.

Atender llamadas telefonicas y publico en general que requiera los
servicios de FONAGRO.

» Se atendieron llamadas telefonicas internas y externas.

11. Apoyar al personal de la UDAI en el fotocopiado y empastado de

documentos.

» Se apoyod al personal de la UDAI en la integracion de documentos a los
informes mensuales de las organizaciones, para incorporarlos a los
expedientes del archivo.

» Se apoyo al personal de la UDAI en el escaneo de documentacion como
papeles de trabajo que se incorporan en los Informes de Auditoria.
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12. Realizar cualquier otra funciéon que le asigne, dentro de su competencia, la
Coordinacion de la UDAI y/o la Gerencia General.

» En cumplimiento a las instrucciones de la Gerencia se procede
coordinadamente con la Secretaria de Gerencia el control de ingreso de los
requerimientos de la Unidad de Auditoria Interna del MAGA, asi como las
respuestas correspondientes.

» Se recepciono la nomina de personal de octubre 2020, liquidaciones de cajas
chicas, cheques para pago de proveedores, Reconocimiento de Gastos de
Liquidacion por comisiones realizadas a los proyectos, documentacion que es
trasladada por la Unidad Desconcentrada de Administracion Financiera
-UDDAF- para su visa correspondiente.
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